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 UNLaM - SECyT
                          Programa PROINCE
       


    FI-011
                    GUÍA DE ELABORACIÓN DEL INFORME FINAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 

1. Introducción

La presente Guía ha sido confeccionada para orientar al Director a cargo del proyecto, en la elaboración del Informe Final cuando sea requerido para su evaluación externa, según el cronograma de actividades del Programa PROINCE oportunamente difundido. El formato de archivo en todos casos será producido con procesador de texto Microsoft Word y/o similar (versión 2003 como mínimo, con preferencia 2007 o superior, extensión .doc o .docx según el caso, sin protección de lectura/escritura). No se aceptarán archivos producidos en otros formatos (pdf u otros).

2. Carátula

El Informe Final deberá iniciarse con una carátula en el que consten los siguientes metadatos requeridos para la posterior publicación del Informe Final en el Repositorio Digital Institucional de la Secretaría de Ciencia y Tecnología de la UNLaM:

Universidad Nacional de La Matanza

Unidad Académica donde se encuentra acreditado:

Código:

Título del Proyecto: 

Programa de Investigación: (Indicar PROINCE o CyTMA2)
Director del Proyecto: (formato: Apellido, Nombres)

Integrantes del Proyecto: (formato Apellido, Nombres; Apellido, Nombres; Apellido, Nombres)

Fecha de inicio: (formato de fecha: AAAA/MM/DD, por ejemplo 2008/12/28 para registrar el 28 de diciembre del año 2008)
Fecha de finalización: (formato de fecha: AAAA/MM/DD)
Resumen: (hasta 300 palabras)

Palabras claves: (mencionar hasta 5 separadas por coma, sin punto final)

Área de conocimiento:(consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)

Código de Área de Conocimiento: (consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)
Disciplina: (consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)
Código de Disciplina: (consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)
Campo de Aplicación: (consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)
Código de Campo de Aplicación: (consignar los 4 dígitos informados en el protocolo de presentación de proyecto)
Otras dependencias de la UNLaM que intervinieron en el Proyecto:

Otras instituciones intervinientes en el Proyecto:

Otros proyectos con los que se relaciona: (mencionar Universidad, Unidad Académica, Código de identificación, Título del Proyecto, Programa de Investigación: Indicar agencia o institución patrocinante, Director del Proyecto, Integrantes del Proyecto Integrantes del Proyecto, Fecha de inicio, Fecha de finalización)

3. Resumen

En hoja aparte, a continuación de la carátula, incluir nuevamente el título del proyecto y un resumen de no más de 200 palabras, en el que se describan los objetivos planteados, los medios y recursos aplicados en la investigación, y resultados y conclusiones obtenidas, acompañado de cuatro palabras claves.
4. Desarrollo del Informe Final

Se pautará su elaboración según el ordenamiento indicado en el protocolo de presentación, conforme a los siguientes apartados con las variaciones que correspondan según el campo disciplinar de desarrollo del proyecto:

4.1 Organización del Informe Final
-Introducción:

· Selección del Tema

· Definición del Problema

· Justificación del Estudio

· Limitaciones

· Alcances del Trabajo

· Objetivos

· Hipótesis

-Desarrollo:

· Material y Métodos

· Lugar y Tiempo de la Investigación

· Descripción del Objeto de Estudio

· Descripción de Población y Muestra

· Diseño de la Investigación

· Instrumentos de Recolección y Medición de Datos

· Confiabilidad y Validez de la Medición

· Métodos de Análisis Estadísticos

· Resultados

· Discusión

-Conclusiones

-Bibliografía 

-Anexos
4.2 Producción científico-tecnológica

Se incluirán todas las producciones que se hayan producido en el marco de desarrollo del proyecto de investigación a saber:

4.2.1 Publicaciones

Presentar originales, copias o certificaciones que  avalen la producción. (Se recuerda la importancia de citar en cada publicación a la Universidad Nacional de La Matanza, a la Unidad Académica en donde fue acreditado el proyecto, así como también el Programa de origen de la Investigación -Programa PROINCE-UNLaM- y su código de identificación).Indicar las publicaciones de acuerdo con el orden que a continuación se detalla:

a) Artículos

AUTOR (ES): Apellido y nombres, separados por una coma. Incorpore a todos los autores del trabajo. Incorpore a los autores en el orden en que figuran en la publicación.

TÍTULO completo del trabajo tal cual figura en la copia impresa.

FUENTE de la publicación: el título del libro o revista en que fue publicado el trabajo. Nombre completo sin abreviaturas.
VOLUMEN que figura en el trabajo.

TOMO en caso de tenerlo.
NÜMERO según figura en la publicación.

PÁGINAS la primera y última página del trabajo. Ej. : 23-45.

EDITORIAL el responsable de la edición del documento.

LUGAR donde tiene su sede el editor.  

FECHA el año en que se publicó el documento. Si no dispone de la fecha de publicación y aparece la de Copyright consigne ésta. 

EN PRENSA indicar  sólo si ese es el estado de la publicación.

b) Capítulos de libro

AUTOR (ES): Incorpore a todos los autores del trabajo, con su apellido y el nombre separados por una coma. Es importante que ingrese los autores en el orden en que figuran en la publicación. Especifique si es necesario, la función de cada autor entre paréntesis.  Ej.: Apellido Nombre. Puede ser autor, editor, compilador.

TÍTULO del trabajo.

FUENTE: el título del libro en que fue publicado el trabajo.

ISBN: Indicar el código de ISBN 

PÁGINAS inicial y final del  trabajo. Ej. : 18- 25

PÁGINAS totales del  documento mayor.

COLECCIÓN: indique si el libro (documento mayor) pertenece a una colección o serie.

EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICIÓN, EN PRENSA como se indica para artículos.

c) Libros

AUTOR (ES): Ingrese todos los autores del trabajo como se indicó para capítulos. Es importante que ingrese los autores en el orden en que figuran en la publicación. Especifique si es necesario, la función de cada autor entre paréntesis. Ej. : Apellido Nombre. Puede ser autor, editor, compilador.

TÍTULO del libro.

SUBTÍTULO: en caso de tener subtítulo ingresarlo en este campo.

PÁGINAS totales del libro.

ISBN: Indicar el código de ISBN.

COLECCIÓN: indique si el libro pertenece o forma parte de una colección o serie.

EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICIÓN, EN PRENSA como se indica para artículos.

d) Congresos Internacionales, Nacionales, Simposios, Jornadas, otros

AUTOR (ES): Incorpore el apellido y el nombre de todos los autores del trabajo. Es importante que ubique los autores en el orden en que figuran en la publicación. Especifique si es necesario,  función de cada autor entre paréntesis. Ej. : Apellido, Nombre (compiladora. Puede ser autor, editor, compilador). 

TÍTULO del trabajo.

SUBTÍTULO: en caso de tener subtítulo ingresarlo en este campo.

TIPO: aclare si es una conferencia, simposio / ponencia o una comunicación  libre (póster o exposición)

REUNIÓN: Incorpore el nombre que identifica a la reunión (conferencia, congreso, simposio, workshop, taller, jornadas.) En que se presentó el trabajo que se está cargando.

LUGAR: Ingrese el nombre del lugar geográfico donde se realizó la reunión.

FECHA REUNIÓN: Ingrese la fecha en que se llevó a cabo la reunión. 

RESPONSABLE: Indicar nombre de la Institución, Sociedad u Organismo responsable de la reunión.

TIPO DE TRABAJO: Aclare si es un artículo completo, artículo breve o resumen.

FUENTE: Nombre del libro si es diferente del nombre de la Reunión o evento.

EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICIÓN, EN PRENSA como se indica para artículos.

4.2.2. Actividades tecnológicas (Presentar certificaciones que avalen las actividades).

a) Convenios , Asesorías o Servicios a Terceros

PARTICIPANTE: el nombre del investigador  responsable de la transferencia. Si hay más de un participante (a diferencia de las publicaciones) no ingresar los  nombres de los otros participantes.

FUNCIÓN: Indicar si es asesor, investigador, técnico, consultor, prestador de un servicio.

TIPO: Indicar el tipo de transferencia: convenio I+D; Asesoría técnica; servicios a terceros.

OBJETO: de la transferencia tecnológica.  Si por acuerdos de confidencialidad acordados con la contraparte no se pudieran declarar alguno de los objetos / temas, consignar CONFIDENCIAL

IMPACTO: (Impacto socioeconómico. Estimación personal o institucional del beneficio social y /o económico en la contraparte o destinatario.

CAMPO: (Campo de aplicación) Utilizar código de SPU-ME empleado en la presentación de protocolo. 

DESTINATARIO: Persona o Institución a las que se les brindan el servicio o con quien se firma el convenio.

MONTO: Monto percibido por el servicio.

AUTORIZACIÓN: Autorización de la Universidad/Organismo y el número de resolución.

ORGANISMOS: Organismos participantes en la transferencia tecnológica. CONICET, Unidad de Vinculación Tecnológica (UVT).

b) Registro de Propiedad

b.1)   Patentes o Modelos de Utilidad / Otros
TÍTULO: Ingrese el título del trabajo.

AUTOR: Ingresar el apellido y nombre del autor separados por coma.

TITULAR: indicar la firma, empresa u organismo.

PAÍS: país que otorga el registro de la patente.

FECHA SOLICITUD: Fecha en que fue solicitada la patente. (Prioridad - Formato ISO).

NÚMERO DE SOLICITUD: Ingresar el número de la solicitud de la patente.

FECHA DISPONIBLE: Ingrese la fecha en que toma estado público. (Formato ISO.

NÚMERO: Ingresar el número de la patente otorgado por el INPI.

FECHA DE CONCESIÓN: Fecha en que fue concedida la patente. (Formato ISO).

PERIÓDO: Indicar el período por el que se concedió la patente.

IDIOMA: Idioma de la patente.

CÓDIGO: (Código sección / clase): Utilizar codificación INPI.

PATENTES RELACIONADAS: (Familia) Mencionar otros números de patentes concedidos o solicitados por el mismo objeto o título en otras jurisdicciones. 

PATENTE COMERCIALIZADA: (o licenciada) Especifique la contraparte.

Acompañar todas las referencias documentales, indicando titulares o empresas, fecha de vigencia y demás datos que certifiquen la transferencia.

5. Requerimientos de presentación del Informe Final

Presentar el Informe Final ante la Secretaría de Ciencia y Tecnología de la Unidad Académica en donde se halle acreditado el proyecto, por triplicado en soporte papel (dos ejemplares anillados para remitir a los evaluadores externos, y uno encarpetado para incorporar al expediente), y dos copias en soporte digital (CD) etiquetado con la siguiente identificación: Nombre del Programa, Título del Proyecto y Apellido y Nombre/s del Director). Toda esta presentación incluirla en un sobre identificado con los datos mismos datos que se utilizaron en el etiquetado de CDs, incluyendo también lugar y fecha de presentación.  
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