Reglamento parala Administracion de Fondos y Rendicidn de
Cuentas de los Subsidios de Investigacion del Programa
PROINCE

Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Universidad Nacional de La Matanza

FUNDAMENTACION

- Resoluciéon 1879/2008 del Ministerio de Educacion, por el que aprueba el Manual de
Procedimientos para la implementacién del incentivo previsto por el Decreto N°.
242711993, el Articulo 28 dice: “Se consideraran proyectos acreditados aquellos que
hayan sido evaluados y aprobados por una entidad habilitada segun establece el Articulo
30 del presente Manual y que cuenten con financiamiento. Los proyectos que no reciban
financiamiento especifico, deberan estar avalados por resolucion de la universidad
respectiva que garantice su viabilidad. Aquellos proyectos que se desarrollen en una
unidad de investigacion sin dependencia directa de la universidad en la cual el
investigador tiene el cargo docente, deberan ademas ser reconocidos por dicha
universidad mediante un convenio realizado con la entidad en la que se desarrolla el
proyecto”. El Articulo 31. PAUTAS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS dice en
el Inciso d): “Evaluacion de financiamiento del proyecto de modo que se asegure su
plena concrecién en los términos establecidos en el Articulo 28”. El Inciso e) del Articulo
31 expresa: “Evaluacion de la infraestructura disponible para el desarrollo del proyecto,
incluyendo: edificios, bibliografia, equipamiento e instrumental”.

- Objetivos de la politica de Ciencia y Tecnologia de la Universidad Nacional de La
Matanza tiene como objetivo asegurar la continuidad, el desarrollo y la promocién de las
actividades de investigacion. Especificamente, se propone:

a) contribuir a la creacion y transferencia de nuevos conocimientos;
b) promover el desarrollo socioeconémico del pais;

c) elevar el nivel cientifico-tecnologico y cultural de la sociedad;

d) contribuir a la formacién de investigadores de alta calificacion.

- Necesidad de preservar los requisitos de economia, sencillez y eficacia en los tramites
gue consagra la Ley N° 19.549 de “Procedimientos Administrativos”. Que es un deber
contribuir al logro de los objetivos de economicidad, eficiencia y eficacia establecido por
la Ley N° 24.156 de “Administracién Financiera y de los Sistemas de Control Publico”. Y
qgue las Universidades Nacionales, por imperio de la Ley N° 24.521 de “Educacion
Superior” en ejercicio del principio de autonomia y autarquia universitaria pueden dictar
su propio régimen de compras y fijar sus propios montos con subsidios de investigacion.

- Necesidad de reglamentar el otorgamiento y la Administracién de Fondos y Rendicién de
Cuentas de los Subsidios de Investigacion del Programa de Incentivos a Docentes —
Investigadores (PROINCE) otorgados por la Universidad Nacional de La Matanza.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DEL SUBSIDIO

Articulo 1°.- Los proyectos de investigacion presentados a través de los Departamentos de
la Universidad Nacional de La Matanza (UNLaM), que sean aprobados en el marco del
Programa de Incentivos a Docentes — Investigadores (PROINCE) podran solicitar el subsidio
interno a ser otorgado por la Universidad Nacional de La Matanza, y quedaran radicados
para su ejecucion, seguimiento y control en su respectivo Departamento.

Articulo 2°.- La aprobacién del subsidio es competencia de las autoridades del
departamento previo tratamiento por la Comisién de Docencia e Investigacion del Consejo
Departamental. Su ejecucion se realizar4 de acuerdo a las normas legales vigentes. El
director del proyecto de investigacion debera ser informado de la presente normativa y
firmard una nota de compromiso en el momento de la presentacion del proyecto de
investigacion manifestando conocer sus derechos y obligaciones.

Articulo 3°. Los subsidios de los proyectos bianuales se entregaran en DOS CUOTAS en
una cuenta bancaria a nombre del Director del proyecto de investigacion, quien debera
rendir cuentas de todos los movimientos bancarios y los gastos efectuados a la Secretaria
de Ciencia y Tecnologia del Departamento responsable de su ejecucién. La primera cuota
se entregara con la aprobacion satisfactoria del protocolo de presentacién del proyecto de
investigacion. La segunda cuota se entregara con la aprobacion satisfactoria del Informe de
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avance por parte de los evaluadores externos y con la presentacion de la rendicion de
gastos de la primera cuota entregada. Los Directores de proyectos seran los
administradores de los fondos y no percibiran remuneracion adicional por este concepto.

Articulo 4°.- Las rendiciones de cuentas seran aprobadas, observadas o rechazadas por las
autoridades del Departamento donde se ejecuta el proyecto de investigacion. Dicha
actuacion quedara registrada en el expediente del proyecto de investigacion. Una vez
notificada la Secretaria de Ciencia y Tecnologia del Departamento respectivo, remite el
expediente a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Universidad Nacional de La
Matanza quien toma conocimiento y remite a la Secretaria Administrativa de la Universidad.

Condiciones del subsidio

Articulo 5°.- El otorgamiento del subsidio implica, por parte del solicitante, la aceptacién de
las siguientes condiciones:

1. Los fondos seran entregados directamente al director del proyecto, quien debera
proceder a la apertura de una caja de ahorro en una entidad bancaria,
exclusivamente destinada para el manejo de ellos y , cuyos resumenes de
movimientos, seran acompafados en el momento de la rendicion de cuentas
correspondientes

2. El dinero recibido debera ser afectado exclusivamente a los gastos incluidos en el
presupuesto del Proyecto que fuera elevado y aprobado oportunamente.

3. Los Directores de los proyectos podran adquirir en forma directa el material, los
bienes inventariables y materiales de consumo que fueron detallados en la
Informacién Presupuestaria que figura en el Proyecto elevado, en una suma que no
exceda el maximo a gastar por el régimen de Caja Chica vigente en esta
Universidad.

4. En caso contrario, la adquisicién podra ser efectuada directamente por el titular del
subsidio, previo concurso de precios entre tres casas proveedoras. Si la estimacion
excediera el monto autorizado para la licitacién privada, debera cumplirse con las
normas vigentes, a cuyo efecto el Departamento y/o Unidad Académica en el que se
desarrolle el proyecto, debera colaborar en la tramitacion administrativa.

5. Para realizar las adquisiciones previstas en el proyecto, debera tenerse en cuenta el
régimen legal vigente. En el caso de gastos no previstos por dicha reglamentacion, el
director debera solicitar autorizacion a las autoridades del Departamento o Unidad
Académica en la que radica el Proyecto. En caso de ser otorgado el permiso, el
director debera dejar informe escrito el cual serd incorporado al expediente del
Proyecto.

6. El Director debera presentar el informe de avance e informe final de la investigacion
en los plazos establecidos para ser remitida a los evaluadores externos asignados
para ser beneficiario del subsidio.

7. Los comprobantes de gastos facturados deberan estar confeccionados de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes y acompafiadas de la siguiente
documentacion:

a) Los datos de los comprobantes de gastos deberan volcarse en un formulario
provisto a tal efecto que se acompafia en el Anexo, detallando el movimiento de
fondos, especificando los gastos realizados segun orden de fecha y numeracién
de los comprobantes respectivos con indicacion del saldo inicial y final para cada
partida global, segun el presupuesto aprobado oportunamente.

b) El comprobante de pago original debe estar extendido a nombre de la
Universidad Nacional de La Matanza o del director del proyecto titular de la
cuenta bancaria, y debe contener las siguientes constancias:

I. Fecha del pago.

Il. Concepto del pago.

lll. Importe del mismo.

IV. Conformidad del titular del subsidio.

c) La planilla resumen de movimientos de fondos debe completarse con lo
requerido en el formulario que se acompafia en el Anexo.
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d) Los instrumentos y equipos u otros bienes inventariables que el equipo
investigador adquiera con fondos del proyecto, una vez finalizado el mismo,
deberan ser transferidos a la universidad y pueden permanecer 0 no en custodia
del Departamento en donde se realiza la investigacion.

8. Anualmente y en las fechas que se determine, los Decanos de cada Departamento
informaran a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Universidad y a la
Secretaria Administrativa acerca de los recursos necesarios para el régimen de
subsidios, con el objeto de su consideracion en el anteproyecto de presupuesto del
respectivo ejercicio financiero.

9. El subsidio podra ser anulado parcial o totalmente por insuficiencia de presupuesto,
y /o cuando el proyecto no se desarrolle de acuerdo con el plan aprobado, o cuando
se verifique el uso indebido de los fondos.

10. El Decano del Departamento o Unidad Académica en donde se radica el proyecto,
se reserva el derecho de auditar la investigacién conforme a normas vigentes en la
Universidad y efectuar las verificaciones que resulten necesarias respecto de la
gestion desarrollada, tanto desde el punto de vista académico como financiero
contable.

11. Dentro de los TREINTA (30) dias corridos de finalizado el Proyecto (segun la
planificacion entregada), el Director o responsable del mismo debera presentar el
Informe final segun las pautas de presentacion vigentes en el Programa, junto a la
debida rendiciéon de gastos efectuados a partir del monto recibido en la segunda
cuota, observando la correcta presentacién de la documentacion requerida para la
rendicion de gastos segun lo expresado en el Inciso 7 del presente articulo.

Articulo 6°.- Los subsidios otorgados financiaran unicamente los siguientes rubros:
a. Equipos, repuestos o0 accesorios, (siempre que sean inventariables);

b. Licencias: adquisicidon de licencias de tecnologia (software o cualquier otro
insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor);

C. Bibliografia. Este rubro estd destinado a la adquisicion de libros,
publicaciones, acceso a publicaciones electronicas y/o suscripciones a revistas de
origen nacional o internacional, que sirvan al desarrollo del proyecto;

d. Bienes de consumo: insumos de laboratorio, Utiles de oficina y escritorio,
repuestos y accesorios. Este rubro sera destinado a la adquisicion de todo material,
repuestos y accesorios consumibles, no inventariables con tiempo de vida util breve,
necesarios para el desarrollo del proyecto;

e. Viajes y vidticos: incluyen gastos de pasajes, estadias e inscripcion a
congresos de los integrantes del grupo de investigacion. Se contempla la
participacion en reuniones cientificas realizadas en el pais y en el exterior. Podra
aplicarse a este rubro hasta el 20% anual (acumulable) del monto total del subsidio
asignado;

f. Servicios de terceros: servicios de terceros no personales (reparaciones,
analisis, fotografia, desgravaciones, traducciones, etc.) para el desarrollo de
actividades especificas e indispensables para la ejecucién del proyecto y que no
puedan ser realizadas por los integrantes del equipo de investigacién. Ademas
dentro de este rubro, podran incluirse en la rendicion de cuentas, comprobantes por
gastos de administracion y/o aportes institucionales que no superen el 5% del monto
total del subsidio y que tendran como destino gastos de insumos, servicios,
equipamientos y/o infraestructura de los laboratorios e institutos de la Universidad
Nacional de la Matanza, de acuerdo a las reglamentaciones de cada uno de los
Departamentos;

g. Gastos de trabajo de campo. Destinado a cubrir gastos de traslado y estadia
para tareas de experimentacién, observacion y/o recoleccién de datos.

Articulo 7°.- Se abonara a cada evaluador externo por su tarea, el equivalente a un dia de
salario de profesor titular con dedicacion exclusiva sin antigliedad por proyecto por cada
instancia de evaluacién
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Articulo 8°.- Para acceder al beneficio del PROINCE el Director del Proyecto debera haber
cumplido y aprobado con todo lo requerido por el Programa segun Resolucién del Ministerio
de Educacion N° 1879/2008 y haber completado los formularios que se adjuntan

Rendicién del subsidio

Articulo 9°.- La rendicion de gastos debe contener:
a) Nota de elevacion al Decano del Departamento en el que se radica el proyecto
b) Resumen de rendicion,

c) Planilla de movilidad (so6lo si se presente gastos de transporte metropolitano sin
comprobante),

d) Planillas de gastos: (rendicion del subsidio) y a continuacion debera incorporar los
comprobantes originales firmados por el director, nhumerados siguiendo el orden
cronoldgico citado en las planillas de gastos. Si los comprobantes son pequefios
deberd pegarlos en hojas para evitar que se desprendan o extravien. Cada
comprobante debera estar numerado en coincidencia con la planilla de gastos;

e) Comprobante de liquidacion y rendicidn de viaticos: (sélo en el caso de pasar gastos
de vidticos, ya sea en el rubro Viajes y Viaticos o en Trabajo de Campo, sin
comprobantes de gastos),

f) Altas patrimoniales: (s6lo si se registra la compra de equipamiento inventariable),
esta nota debera ser la copia de la original presentada en la Direccion Patrimonial
correspondiente al Departamento en donde se ejecuta el proyecto con el respectivo
comprobante de recepcion de dicha oficina (fecha, firma y sello);

g) Comprobante de Reintegro de fondos no invertidos: (sélo en la Rendicion final y en el
caso de poseer fondos no utilizados al final del subsidio). Debera adjuntar a la
rendicion copia del comprobante otorgado por la Tesoreria de la Universidad al
devolver dichos fondos. Los mencionados fondos no se podran afectar a nuevos
proyectos y en caso de saldo negativo el mismo no se reintegrara.

Articulo 10°.- En los casos de incumplimiento injustificado en las rendiciones de cuentas,
rendiciones defectuosas, falta de la devolucion de fondos no invertidos, aplicacién incorrecta
de fondos y falta de cumplimiento de las disposiciones sobre bienes adquiridos con fondos
de los subsidios, la Comisién de Docencia del Consejo Departamental, recomendara la
anulacion del subsidio para los beneficiarios involucrados. Asimismo, la cancelacion de un
subsidio por causa imputable a su titular dara lugar a la obligacion de restituir la totalidad o
parte de la suma percibida, a valor actualizado conforme a la tasa de interés activa del
Banco Nacion aplicada al periodo correspondiente de acuerdo a los pagos efectuados, en
los plazos que se establezcan entre las partes en acto fundado segun la gravedad de los
hechos y su incidencia en los resultados de la investigacion subsidiada.

Articulo 11°.- Los resultados obtenidos en el marco de la investigacion subsidiada,
susceptibles de ser protegidos por normas de propiedad intelectual, seran propiedad
exclusiva de la Universidad Nacional de La Matanza, excepto en los casos que existieran
acuerdos previos firmados que establecieran condiciones especiales. Los recursos
originados por la comercializacion de los resultados seran distribuidos de acuerdo a las
resoluciones vigentes en la Universidad.

Articulo 12°- La Universidad Nacional de La Matanza debe figurar siempre en las
publicaciones y presentaciones realizadas en el marco de las actividades del proyecto de la
siguiente forma: “Universidad Nacional de La Matanza” (sin abreviatura UNLaM), ademas
del Departamento en donde esta radicado el proyecto de investigacion. Asimismo, esta
obligacién de mencionar a la Universidad Nacional de La Matanza, debe respetarse en los
casos en que se comparta el financiamiento con otras instituciones y también en los casos
de proyectos subsidiados sélo por otras entidades pero con sede en la Universidad Nacional
de La Matanza, y en los que conste la participacion de su personal y la utilizacion de sus
servicios e infraestructura para el desarrollo de los trabajos. El incumplimiento de este
requisito sera informado por la Comisién de Docencia del Consejo Departamental, conforme
a lo establecido en el Articulo 4°, para la aplicacion de las sanciones pertinentes.
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Disposiciones finales

Articulo 13°.- La Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Universidad Nacional de La
Matanza establece las normas, pautas y formularios a los efectos de la aplicacién del
presente Reglamento.

Articulo 14°.- Para aquellos aspectos atinentes al desarrollo de los proyectos de
investigacion o desarrollo y transferencia de tecnologia e innovaciones, y a la administracién
de los fondos, compras y contrataciones, responsabilidades, documentacién respaldatoria y
otros aspectos no contemplados en este Reglamento o en las pautas que se deriven del
mismo, se regiran por las normas vigentes en la Universidad Nacional de La Matanza y por
las disposiciones del Programa de Incentivos a los Docentes-Investigadores, de la
Secretaria de Politicas Universitarias del Ministerio de Educacién de la Nacion.
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@ UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-000

FORMULARIOS PREDETERMINADOS

ANEXO DE FORMULARIOS PREDETERMINADOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO DE PROCESOS

Orden Descripcion Cdédigo
01 | Nota de Compromiso del Director de Proyecto tomando conocimiento de | FI-001
la normativa vigente
02 | Protocolo de presentacién de Proyecto de Investigacion FI-002
03 | Acreditacion de Protocolo de presentacion de Proyecto de Investigacion FI-003
04 | Curriculum Vitae normalizado FI-004
05 | Propuesta de alumnos para integrar Equipos de Investigacion FI-005
06 | Convocatoria a Evaluadores Externos FI-006
07 | Pago a Evaluadores Externos FI-007
08 | Dictamen de evaluacion de pertinencia académica y factibilidad financiera| FI-008
de la Comisién de Docencia e Investigacién del HCD
09 | Guia de elaboracién de Informe Avance del Proyecto de Investigacion FI-009
10 | Evaluacion de Informe de Avance de Proyecto de Investigacion FI-010
11| Guia de elaboracion de Informe Final de Proyecto de Investigacion FI-011
12 | Evaluacion de Informe Final de Proyecto de Investigacion FI-012
13| Evaluacion de alumnos integrantes de Equipo de Investigacion por parte | FI-013
del Director una vez finalizado el Proyecto
14 | Comprobante de liquidacion y rendicion de viaticos FI-014
15 | Planilla de rendicién de gastos y administracion de fondos FI-015
16 | Evaluacion de alumnos integrantes de Equipo de Investigacion por parte | FI-016
del Director una vez finalizado el Proyecto
17 | Formulario de recepcion y seguimiento de Proyectos de Investigacion FI-017
18 | Nota de alta patrimonial FI-018
19 | Diagrama de flujo de seguimiento de procesos - Acreditacion FI-019
20 | Diagrama de flujo de seguimiento de procesos - Evaluacion Externa FI-020
21 | Diagrama de flujo de seguimiento de procesos - Rendicion de gastos FI-021
22 | Diagrama de flujo de seguimiento de procesos - Evaluacion de Informes FI-022
de Avance
23 | Diagrama de flujo de seguimiento de procesos - Evaluacion de Informes FI-023
Finales
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-001
NOTA DE COMPROMISO DEL DIRECTOR DE PROYECTO DE INVESTIGACION

Lugaryfecha.............cooviiiiinnns
Quien suscribe (Apellido y NOMBIe/S)..... oo e e
DNIN®..............e. , en mi caracter de Director/a y Responsable de la administracion de los
fondos del Proyecto de Investigacion: (Codigo y titulo del

[010)Y7T o (o) 1R PP

...... manifiesto conocer los derechos y obligaciones que emanan del Reglamento para la
Administracién de Fondos y Rendicion de Cuentas de los Subsidios de Investigacion del
Programa PROINCE, asi como de toda normativa vigente referida a este programa de
investigacion, y me comprometo a su debido cumplimento. Asimismo, los abajo firmantes
manifestamos ceder los derechos de propiedad intelectual a la Universidad Nacional de La
Matanza en cuanto a todo aquello que corresponde al conocimiento producido en el marco
del presente proyecto, sus posibilidades de transferencia y capacidad de registrarlo en los
ambitos correspondientes. Asimismo, tomo conocimiento que todo equipamiento,
bibliografia, bienes de uso y de capital adquiridos a través del presupuesto que se asigne el
proyecto una vez acreditado, es patrimonio de la Universidad Nacional de la Matanza, y

deberéa ser reintegrado a la Unidad Académica en la que se acreditd el proyecto u a otro

destino que la autoridad competente designe una vez finalizado el proyecto.
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-002
PROTOCOLO DE PRESENTACION DE PROYECTO DE INVESTIGACION

A- DATOS DEL DIRECTOR/A DEL PROYECTO
A.1. Apellido y Nombres:

A.2. Datos personales:

Tipo y nimero de Documento de Identidad:
Domicilio:

Localidad:

Cédigo Postal:

Provincia:

Teléfonos:

Correo electrénico:

A.3.Datos Curriculares

Titulo/s de grado:

Titulo/s de postgrado:

A.4. Antigiiedad en la U.N.L.a.M.“:

A.5. Cargo docente en la U.N.L.a.M.%

A.6. Dedicacion docente en la U.N.L.a.M.:

A.7. Numero de Legajo en la U.N.L.a.M.:

A.8. Cadigo de las asignatura/s en la/s que se desempefia:

A.9. Unidades Académicas en las que se desempefia en la U.N.L.a.M.:
A.10. Antecedentes cientificos del Director*:

B. DATOS DE LOS INTEGRANTES
Nomina de los integrantes del equipo®:
B.1. Apellido y Nombres:

B.2. Datos personales:

Tipo y nimero de Documento de Identidad:
Domicilio:

Localidad:

Cadigo Postal:

Provincia:

Teléfonos:

Correo electrénico:

B.3.Datos Curriculares

Titulo/s de grado:

Titulo/s de postgrado:

B.4. Antigiiedad en la U.N.L.a.M.®:

B.5. Cargo docente en la U.N.L.a.M.":

B.6. Dedicacion docente en la U.N.L.a.M.%:

B.7. Nimero de Legajo en la U.N.L.a.M.:

B.8. Cddigo de las asignatura/s en la/s que se desempefia:

B.9. Unidades Académicas en las que se desempefia en la U.N.L.a.M.:

! Actualizado a la fecha de presentacién de este protocolo.
2 [dem nota al pie N°1.
® [dem nota al pie N°1.
* Indicar Titulo/s y Cédigo/s de Proyectos con reconocimiento Institucional. Consignar una sintesis de las
actividades de Investigacion realizadas durante los Ultimos 5 afios, identificando:

-Institucién en la que se realiz6 la investigacion.

-Responsabilidad asumida (Director/a, Investigador, Becario, etc.)

-Titulo del Proyecto

-Cadigo de Identificacion

-Breve sintesis del Proyecto
® Completar por cada uno de los Integrante, otorgandole una letra consecutiva a cada uno de ellos (El primer
Integrante tendra la letra “B”, el siguiente la “C”, el proximo “D”, y asi sucesivamente). Podran presentarse a
alumnos avanzados interesados en participar de proyectos de investigacién, para ello en reemplazo del CV, el
Director del proyecto deberd presentar el formulario de Propuesta de alumnos para integrar equipos de
investigacién, acomparfiado del respectivo certificado de materias aprobadas otorgado por el Departamento de
Alumnos de la UNLaM.
® Actualizado a la fecha de presentaci6n de este protocolo.
" idem nota al pie N°1.
8 [dem nota al pie N°1.
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B.10. Antecedentes cientificos del Integrante®:

IDENTIFICACION DEL PROYECTO
Cédigo™®:

1. Titulo del Proyecto:
2. Apellido y Nombre del Director:

3. Fecha de Iniciacion del Proyecto:...../...... [......
Fecha de Finalizacion del Proyecto:...../...... [......

4. Otras dependencias de la U.N.L.a.M. que intervienen en el Proyecto:
5. Otras instituciones intervinientes:

PLAN DE INVESTIGACION
7. Resumen del Proyecto:

8. Caracteristicas de la investigacion
8.1: Tipo de investigacion:*?

Bésica:

Aplicada:

Desarrollo Experimental:

8.2 Definicion de area y disciplina de conocimiento®
Cédigo Area:

Area:

Cadigo Disciplina:

Disciplina:

8.3 Definicién de campo de Aplicacion™
Cdédigo Campo de Aplicacion:
Campo de Aplicacion:

9. Antecedentes™:
10. Objetivos:
11. Hipétesis:

12. Estado actual del conocimiento™®:

® Indicar Titulo/s y Cédigo/s de Proyectos con reconocimiento Institucional. Consignar una sintesis de las
actividades de Investigacion realizadas durante los Ultimos 5 afios, identificando:

-Institucién en la que se realiz6 la investigacion.

-Responsabilidad asumida (Director/a, Investigador, Becario, etc.)

-Titulo del Proyecto

-Cadigo de Identificacion

-Breve sintesis del Proyecto
9 El Cédigo sera asignado por la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Unidad Académica en donde se
presente el proyecto de investigacion.
1 Deber4 presentarse un resumen descriptivo del proyecto en una extensién de hasta 300 palabras,
concentrando y sintetizando los principales aspectos del mismo (fundamentos, objetivos, métodos, técnicas y
procedimientos de relevamiento empirico y/o elaboracién tedrica, resultados e impacto esperados
2 El tipo de investigacién puede caracterizarse como bésica, aplicada, y/o desarrollo experimental. La
investigacion basica consiste en trabajos experimentales o teéricos que se emprenden principalmente para
obtener nuevos conocimientos acerca de los fundamentos y hechos observables, sin prever en darles ninguna
aplicacion o utilizacién determinada especifica. La investigacién aplicada consiste también en trabajos originales
realizados para adquirir nuevos conocimientos, pero fundamentalmente dirigidos hacia un objetivo practico
especifico. El desarrollo experimental consiste en trabajos sistematicos basados en los conocimientos existentes,
derivados de la investigacion y/o la experiencia practica, dirigidos a la produccién de nuevos materiales,
productos y dispositivos; al establecimiento de huevos procesos, sistemas y servicios, 0 a la mejora sustancial de
los ya existentes, es decir producir una tecnologia. (Fuente: Anexo de definiciones, aclaraciones y clasificaciones
del relevamiento anual de entidades que realizan actividades cientificas y tecnolégicas. MINCyT. 2008)
¥ Determinar cédigos, area y disciplina segtin nomenclatura de Tabla de Disciplina de UNESCO.
¥ Determinar cédigos, de campo de aplicacién segiin nomenclatura de Tabla de Disciplina de UNESCO.
5 Corresponde completar si el presente proyecto continGa una linea de investigacién iniciada por el Director y/o
integrantes del equipo de investigacion en proyectos de investigacion previos en la Unidad Académica donde se
acredita el proyecto, u otra Unidad Académica y/o Universidad o Instituto de investigacion.
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13. Presentacion de la problematica a investigar'':

14. Metodologia®®:

15. Resultados esperados™:

15. 1. Resultados en cuanto a la produccién de conocimiento:

15. 2. Resultados en cuanto a la formacion de recursos humanos:
15. 3. Resultados en cuanto a la difusién de resultados:

16. Posibilidades de transferencia de resultados® :

Institucién / organismo Resultados a transferir

17. Bibliografia:
18. Conexién del proyecto con otros grupos de investigacion del pais y del extranjero®::
19. GANTT*:

19. 1 Programacion de tareas del ler Afio

Etapa/ Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes |Mes
Actividades 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Mes
12

'8 Se indicara el grado de avance del conocimiento cientifico en la temética a investigar de forma tal que se
identifique el estado del arte en la materia.

Y En un méximo de dos carillas, este apartado debe incluir: a) marco general en el que se contextualiza la
investigacion, b) relevancia del estudio por su interés cientifico y educativo, ¢) fundamentacion tedrica (marco
tedrico), metodolégica y estado actual de las investigaciones relacionadas con el tema.

'8 De acuerdo al disefio de investigacién previsto, identificar la metodologia a implementar para el logro de los
objetivos. Precisar la informacién que se requerira, la forma de obtenerla y el andlisis a que se sometera.
Describir los procedimientos y las técnicas a utilizar.

¥ Expuesto en forma puntualizada y sintética, deberé efectuarse una prospectiva de los principales logros que se
obtendran en caso de cumplimentarse exitosamente los objetivos del proyecto.

20 | istar las entidades, empresas, instituciones publicas y/o privadas que podrian ser receptoras de los resultados
del proyecto, sefialando que tipo de resultados o bajo qué forma podrian transferirse.

! Consignar apellido y nombre del investigador, cargo, institucién, ciudad y pafs.

2 GANTT: Se solicita enumerar y describir las distintas etapas en las que se divide el proyecto y el detalle de las
actividades que se desarrollaran en cada una de ellas, dentro del 1ro y 2do afio de actividades

Por ejemplo:

Etapa I: Relevamiento de informacion:

Actividades:

1.1. Busqueda bibliografica en medios académicos

1.2. Contactos con instituciones nacionales e internacionales

1.3. Entrevistas con referentes calificados

1.4. Conformacién de una base de datos
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19.2 Programacion de tareas del 2do Afio

Etapa/ Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes |Mes
Actividades 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Mes
12

20. Cantidad de Horas destinadas a la investigacion®:

Apellido y Nombre del Director/a: N° de horas semanales: ....
Apellido y Nombre de Investigador/a: N° de horas semanales: ....
Apellido y Nombre de Investigador/a: N° de horas semanales: ....
Apellido y Nombre de Investigador/a: N° de horas semanales: ....
Apellido y Nombre de Investigador/a: N° de horas semanales: ....
Apellido y Nombre de Investigador/a: N° de horas semanales: ....
(Incluir la nébmina completa de participantes)

21. Presupuesto solicitado

Se detallaran espacios, infraestructura y servicios disponibles en la Unidad Académica®, asi
como los elementos necesarios a adquirir en cuanto a equipamiento, insumos, bibliografia, y
otros, requeridos para la ejecucion del proyecto acompafiado en cada caso con un precio
testigo orientador con identificacion de fuente de procedencia de cotizacion de cada item
presupuestado®. El monto maximo permitido a presupuestar sera fijado oportunamente
segun cronograma de actividades del Programa PROINCE.

PRESUPUESTO DEL PROYECTO SOLICITADO AL PROGRAMA PROINCE
Precio testigo por

Rubro: unidad / cantidad subtotal solicitado por rubro
1. Insumos:

2. Equipamiento:

3. Contratacion de Servicios

Técnicos Especializados:*®

4. Viaticos:?’

5. Bibliografia:*®

TOTAL SOLICITADO Pesos ($)

Detalle de presupuesto por rubro:

21.1 Insumos:
Descripcion (200 Palabras):

2 Cuantificar en horas cétedra.

2 Referido a la capacidad disponible e infraestructura que ofrece la Unidad Académica y podria ser afectada a la
ejecucion del proyecto.

% E| precio testigo puede ser documentado a través de la publicacién del mismo en la pagina web de un
determinado distribuidor / local comercial de venta minorista, o bien, mediante copia de cotizacién suministrada
por un proveedor.

% Por ejemplo: el servicio de traduccién de bibliografia, procesamiento de datos, pruebas de laboratorio, etc.

2" Considerar este item para el caso de inscripciones a Jornadas, Congresos u otros eventos cientificos
vinculados al proyecto. Puede consignarse en este item gastos relacionados con erogaciones producidas por
trabajos de campo.

% Incluye la adquisicién de libros, suscripcién a publicaciones periddicas impresas y/o electrénicas, en este
ultimo caso, incluye la descarga de articulos por separado o niumeros completos de una revista, como asi
también costos por consulta paga a bases de datos especializadas.
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Justificacion (200 Palabras):
Precio testigo por unidad:
Fuente de procedencia de precio testigo:

21.2 Equipamiento:

Descripcion (200 Palabras):

Justificacion (200 Palabras):

Precio testigo por unidad:

Fuente de procedencia de precio testigo:

21.3 Contratacion de Servicios Técnicos Especializados:
Descripcion (200 Palabras):

Justificacion (200 Palabras):

Precio testigo por unidad:

Fuente de procedencia de precio testigo:

21. 4 Viéticos:

Descripcion (200 Palabras):

Justificacion (200 Palabras):

Precio testigo por unidad:

Fuente de procedencia de precio testigo:

21. 5 Bibliografia:

Descripcion (200 Palabras):

Justificacion (200 Palabras):

Precio testigo por unidad:

Fuente de procedencia de precio testigo:

22. Explicitar la factibilidad del plan de trabajo propuesto con los recursos disponibles, en
caso de no recibir financiamiento®

23. Requerimientos de presentacion del Protocolo:

Presentar el presente Protocolo ante la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Unidad
Académica en donde se halle acreditado el proyecto, por cuadruplicado en soporte papel y
cada ejemplar anillado, y dos copias en soporte digital (CD) etiquetado con la siguiente
identificacion: Nombre del Programa, Titulo del Proyecto y Apellido y Nombre/s del
Director).

24. La informacién que consta en este protocolo de presentacion de proyecto tiene el

caracter de declaracion jurada. Autorizo su verificacion cuando la Universidad Nacional de
La Matanza a través de sus 6rganos correspondientes lo considere pertinente.

Lugar y Fecha Firma del Director del Proyecto

N° de DNI del Director del Proyecto

25. Aval de la Unidad Académica: De ser acreditado el presente proyecto se deja constancia
gue esta Unidad Académica otorga su conformidad para su realizacion en el ambito de la
misma.

Lugary Fecha Firma y sello

® Este ftem pone a consideracién la evaluacién de parte del Director de Proyecto, acerca de la factibilidad del
Plan de trabajo propuesto, y los objetivos acordes a él, para el caso en que el financiamiento otorgado fuera
menor al solicitado, o bien no pudiera afectarse presupuesto al proyecto de investigacion presentado.
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-003

FORMULARIO DE ACREDITACION DE PROTOCOLO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

Universidad Nacional de La Matanza
Unidad Académica:

Cadigo:

Titulo del Proyecto:

Director del Proyecto:

Fecha de inicio:..../.....[.....

Fecha de finalizacion:..../.....I.....

1. Evaluacion de antecedentes del Director e integrantes del equipo:

1.1 Antecedentes del Director®:

a b c d e
Relevancia de la
Produccion Antecedentes |Formacion

Dedicacion en

hs. o ) L, Gestion de
Cientifica en Direccion de |de Recursos . 35
Semanales al po 23 22 |Transferencia
Proyecto® Tecnoldgica o Proyectos Humanos
Artistica®

Total evaluacion de items a-b-c-d-e del Director: %
Calificacién de la evaluacion de antecedentes del Director:*’

1.2 Antecedentes de los integrantes del equipo:®®

a b c d
Relevancia de la

Capacidad L, o
P -, y . |Dedicacion en hs. Produccion . .,
adecuacion del equipo o Participacion en
ara la realizacion del Semanales al Cientifica Proyectos previos
P Proyecto Tecnolbgica y y P
Proyecto -
Artistica

Total evaluacion de items a-b-c-d de los Integrantes:*
Calificacion de la evaluacion de antecedentes de los Integrantes:*
1. 3 Subtotal de evaluacion de antecedentes del Director e integrantes del equipo:

Total evaluacion de antecedentes del Director e integrantes del equipo:**
Calificacion de la evaluacién de antecedentes del Director e integrantes del equipo:*?

%9 Evaluar en una escala de 0 a 10 puntos en cada item.

31 Evaluar la adecuacion del tiempo a la envergadura de la tarea a realizar.

%2 ponderar la relevancia y pertinencia de las publicaciones en el area general y particular del conocimiento en
relacion al tema.

% ponderar segun cantidad y éxito, respecto a los proyectos del evaluado.

3 Evaluar en funcion de la direccion de becarios, miembros carrera del investigador, tesistas e investigadores
independientes (no de la carrera) dirigidos por el evaluado.

% Evaluar la gestién en areas técnicas o, el impacto de los conocimientos desarrollados sobre el area del
conocimiento en el caso de las Ciencias Bésicas.

% para obtener el total de la evaluacion del Director, sume las subcalificaciones otorgadas a cada casillero de los
items (a-b-c-d-e) y promedie colocando el resultado obtenido.

37 | a calificacion se expresa segun la escala: MB = Muy Bueno (10), B=Bueno (7a9), R=(4a6), M=(0a 3).
% Evaluar en una escala de 0 a 10 puntos en cada item.

%9 para obtener el total de la evaluacion de los integrantes, primero tiene que obtener el total individual de cada
integrante, a partir de la suma de las calificaciones otorgadas a cada casillero de los items (a-b-c-d). Luego
promedie las calificaciones obtenidas para cada integrante y el resultado obtenido representa el total de
evaluacion de los integrantes

“9'La calificacion se expresa segln la escala: MB = Muy Bueno (10), B =Bueno (7a9), R=(4 a6), M= (0 a 3).
para el resultado obtenido en la evaluacion de antecedentes de integrantes del equipo.

1 para obtener el total de la evaluacién del Director y los integrantes del equipo, realice el promedio de los
resultados obtenidos en 1.1 (Evaluacion del Director) y 1.2 (Evaluacion de los integrantes del equipo).
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2. Evaluacion del Proyecto de investigacion®:

a b c d e f 9

Posibilidad de
transferencia®

Contribucién a
46 |Plan de la Formacion
actividades®’ |de Recursos
Humanos*®

Originalidad |[Coherencia de
del los objetivos Metodologia
Proyecto® |planteados®

Contribucién a
la produccién
de resultados®

Total evaluacion de items a-b-c-d-e-f-g del Proyecto de Investigacion:>*
Calificacion de la evaluacién del Proyecto de Investigacion:>

3. Evaluacion de los recursos disponibles y presupuesto solicitado para la realizacion del
Proyecto®:

a | b c | d | e | f |g
Espacios 5 Adecuacion
infraestru,ctura : Contratacion de del
y servicios | ZOUIPOS € o imos |Viaticos™ [SETVICIOS Bibliografia®” |PreSUPUesto
disponibles® instrumental Tecnicos o solicitado
Especializados para el
proyecto®

Total evaluacion de items a-b-c-d-e-f-g de los recursos disponibles y presupuesto solicitado
para la realizacion del Proyecto:>®

Calificacion de la evaluacion de los recursos disponibles y presupuesto solicitado para la
realizacion del Proyecto:®

Total de la suma de los tres apartados de evaluacion®:

Dictamen de la evaluacién de acreditacion (incluir una cruz donde corresponda):®

“2 | a calificacion se expresa segun la escala: MB = Muy Bueno (10), B =Bueno (7a9), R=(4a6),M=(0a3)
para el resultado obtenido en la evaluacion de antecedentes del Director e integrantes del equipo.
“3 Evaluar en una escala de 0 a 10 puntos en cada item.
a4 Comparar el estado actual del conocimiento en el tema y los objetivos planteados a fin de ver si los mismos
permiten la profundizacion del conocimiento, si se plantean nuevas problematicas, si se desarrollan nuevas
lineas de investigacion o se aplican nuevas metodologias.
5 Evaluar la congruencia entre la metodologia planteada y los fines perseguidos.
* Indicar el grado de adecuacion de la metodologia o estrategia de intervenciéon propuesta en base a la
coherencia entre los objetivos, técnicas a emplear o los medios disponibles.
" Evaluar la factibilidad del cumplimiento del plan que debera surgir del andlisis de la adecuacion entre duracion
propuesta para el proyecto, naturaleza de las actividades propuestas y cronograma.

Evaluar si el desarrollo de la investigacién por la naturaleza de las responsabilidades delegadas a los
miembros del grupo permite la formacién de recursos humanos.
“9 Evaluar la contribucion potencial al avance del conocimiento cientifico y tecnolégico.
% Evaluar la transferencia posible que resulte del proyecto.
°1 Para obtener el total de la evaluacion del Proyecto de investigacion, sume las subcalificaciones otorgadas a
cada casillero de los items (a-b-c-d-e-f-g) y promedie colocando el resultado obtenido.
%2 a calificacion se expresa segun la escala: MB = Muy Bueno (10), B=Bueno (7a9), R=(4a6), M=(0a 3).
%3 Evaluar en una escala de 0 a 10 puntos en cada item.
% Referido a la capacidad disponible e infraestructura que ofrece la Unidad Académica y podria ser afectada a la
e&'ecucién del proyecto.
% Considerar este item para el caso de inscripciones a Jornadas, Congresos u otros eventos cientificos
vinculados al proyecto.
°% En este ftem pueden reportarse gastos como honorarios de traduccién, informes de laboratorio, tercerizacion
de procesamiento de datos, etc.
57Incluye la adquisicion de libros, suscripcion a publicaciones periédicas impresas y/o electronicas, en este Ultimo
caso, incluye la descarga de articulos por separado o nimeros completos de una revista, como asi también
costos por consulta paga a bases de datos especializadas.
%8 Este item evalta la adecuacion del presupuesto solicitado respecto de los objetivos y resultados esperados en
la formulacion del proyecto de investigacion.
% para obtener el total de la evaluacién de los recursos disponibles y presupuesto solicitado para la realizacién
del Proyecto, sume las subcalificaciones otorgadas a cada casillero de los items (a-b-c-d-e-f-g) y promedie
colocando el resultado obtenido.
69| a calificacion se expresa segun la escala: MB = Muy Bueno (10), B=Bueno (7a9), R=(4a6), M=(0a 3).
®1 La suma total no debera superar los 30 puntos (con una puntuaciéon maxima de 10 puntos cada uno por cada
uno de los apartados 1-2-3). Esta sumatoria arrojara un resultado destinado a la elaboracion de la orden de
mérito de proyectos de investigacion presentados para la acreditacion.
®2 para la acreditacion de proyectos se tendra en cuenta los siguientes criterios: a) Un proyecto con una
evaluacion MALA en cualquiera de los apartados: 1) Evaluacion del Director y del Equipo; 2) Evaluacién del
Proyecto; 3) Evaluacion de los Recursos Disponibles y Presupuesto solicitado para el proyecto, se considerara
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Satisfactorio:
Aprobado con observaciones:
No satisfactorio:

Fundamentos del dictamen (200 palabras):

Firma del evaluador Aclaracion de firma Categoria de Investigador®

No Aprobado. B) Dos 0 mas REGULARES en cualquiera de los apartados mencionados (1-2-3), implica la No
Aprobacién del proyecto. C) Una evaluacién REGULAR en el apartado 1.1 (Evaluacion del Director) implica la No
Aprobacién del proyecto.

&3 Seguln sistema de categorizacion I, Il, Ill de Programa de Incentivos (PROINCE), u otro sistema de categorias
(CIC, CONICET).
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@ UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI1-004

CURRICULUM VITAE NORMALIZADO

1. ANTECEDENTES PERSONALES

Apellido:

Nombre/s:

Nacionalidad:

Fecha de Nacimiento:

Lugar de Nacimiento:

Estado Civil:

Tipo y Nro. de documento de Identidad:
CUIT o CUIL:

Domicilio Particular:
Localidad:

Cdédigo Postal:

Provincia:

Pais:

Nro. de teléfono de linea fija:
Nro. de teléfono celular:
Correo electrénico:

Correo electrénico alternativo:

2- ANTECEDENTES ACADEMICOS

2.1 Estudios de grado
Denominacién del Titulo:
Institucion:

Afio de Egreso:

2.2 Estudios de postgrado
Denominacion del Titulo:
Institucioén:

Afio de Egreso:

2.3 Estudios terciarios

Denominacion del Titulo:

Institucion:

Afio de Egreso:

3. ANTECEDENTES EN LA DOCENCIA®,
3.1 Universitaria de Postgrado:

3.2 Universitaria de Grado:

3.3 Nivel Superior no universitario

4. ANTIGUEDAD EN LA DOCENCIA®®

5. PRODUCCION EN DOCENCIA

6. INVESTIGACION CIENTIFICA O ARTISTICA O DESARROLLO TECNOLOGICO®

® Indicar el nombre de la Universidad y los cargos obtenidos Especificar si dichos cargos han sido concursados
gProfesor Titular, Asociado, Adjunto, JTP, Ayte 1°, Ayte 2°).
® Especificar la antigtiedad en la Universidad Nacional de La Matanza en Carreras de Grado y de Posgrado.
Especificar la antigiiedad en otras Universidades en Carreras de Grado y de Posgrado
% Citar: 1- Publicaciones de libros;

2 -Capitulos de libros;

3-Innovaciones Pedagogicas;

4- Material didactico sistematizado;

5-Premios y Distinciones;

6-Tribunal de Concurso;

7- Tribunal de Tesis de Posgrado,

8-Direccion de Tesis de Grado;

9-Evaluacion de Tesis
7 Detallar la participacion en el campo de la investigacion, enumerando el conjunto de trabajos finalizados y
evaluados como:
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7. PRODUCCION EN INVESTIGACION CIENTIFICA O ARTISTICA %8
8. FORMACION RECURSOS HUMANOS®®
9. GESTION™

10. OTRAS ACTIVIDADES PROFESIONALES (PUBLICAS Y/O PRIVADAS)

La informacién que detallo es exacta y tiene el caracter de DECLARACION JURADA

Lugar y Fecha Firma Aclaracién de firma

1-Direccion de Programa
2-Codirector de programa o director de proyecto
3-Codirector de proyecto
4-Integrante de mas de 3 afios
5-Auxiliar o Becario
® Detallar las actividades emanadas de trabajos investigacion cientifica que no fueron mencionadas en el
apartado 5 “Produccién en Docencia”
1-Libros
2-Capitulo de libro
3-Patente
4-Publicacién con referato
5-Publicacién sin referato
6-Premios y distinciones
7-Presentacion en Reunidn cientifica
8-Evaluacion de actividad cientifica
% |dentificar actividades vinculadas a:
1-Direccion tesis posgrado
2-Direccion investigador
3-Direccion becarios
4-Direccion pasantes
5-Direccion auxiliares de docencia
6-Capacitacion de extensionistas
" |dentificar actividades de Gestién que abarquen periodos no inferiores a un afio de Gestién en algunos de los
siguientes Cargos:
1-Rector
2-Vicerrector
3-Decano
4-Vicedecano
5-Secretario UUNN
6-Secretario de Facultad
7-Director Centro, Instituto, Escuela o Dpto.
8-Consejo Superior
9-Consejero Superior
10-Consejero de Facultad
11-Responsable Programa Institucional
12-Participante Programa Institucional
13-Miembro Comisiones Asesoras (nivel UUNN)
14-Otras responsabilidades de Gestion
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@ UNLaM - SECyT Programa PROINCE FC-005

Fecha de inicio:..../[.....[.....
Fecha de finalizacion:..../.....I.....

Propuesta de incorporacion de alumnos como integrantes de proyectos de investigacion:

Lugar y fecha Firma del Director Aclaracion de firma

" cédigo asignado por la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Unidad Académica que
corresponda una vez acreditado el proyecto.

2 Esta propuesta debe ir acompafiada del certificado de materias aprobadas que debe solicitar el
alumno propuesto a la Direccion de Alumnos de la Universidad.

"3 Debe ser solicitado por el alumno en el Certificado de materias aprobadas.

™ Debe ser solicitado por el alumno en el Certificado de materias aprobadas.
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-006

FORMULARIO DE CONVOCATORIA A EVALUADORES EXTERNOS

Lugaryfecha................oovis
Estimado/a Sr./Sra. Evaluador/a
En nombre del Decano del Departamento de..........................de la Universidad Nacional
de La Matanza.............coovviviiiiiiniiineenne , nos dirigimos a Ud., a fin de solicitarle su

colaboracion en la evaluacion de Proyectos de investigacion en el marco del Programa de
Investigacion Cientifica, Desarrollo y Transferencia de Tecnologias e Innovaciones de la
Universidad Nacional de La Matanza (PROINCE), en particular lo invitamos a evaluar el
siguiente proyecto de investigacion:

Cadigo:
Titulo del Proyecto:
Director del Proyecto:

Tipo de evaluacion
Acreditacion:
Informe final:

Incluya una cruz donde corresponda
Secretaria de Cienciay Tecnologia de la Universidad Nacional de La Matanza

Sl Acepto evaluar el proyecto: D NO Acepto evaluar el proyecto: D

Lugar y Fecha:

En archivo adjunto a la presente invitaciébn dispone del proyecto a evaluar y la
correspondiente planilla de evaluacion. Si su respuesta es afirmativa, le solicitamos nos
confirme por correo electrénico su conformidad para la evaluacion del proyecto enviando
este archivo como adjunto, completando los siguientes datos para hacer efectiva la
transferencia de fondos una vez concluida la evaluacion, por la cual percibird un estipendio
econdmico en la suma de pesos $ (a determinar)”

Datos personales:

Apellido y Nombres:
Direccion:

Localidad:

Provincia:

Cddigo Postal

Teléfono de linea:

Teléfono movil:

Correo electronico:

Correo electronico alternativo:

& Equivalente a la retribucién de 1 (Uno) dia de Profesor Titular con Dedicacion Simple sin antigliedad
incorporada.
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Datos bancarios:

APELLIDO Y
NOMBRE DEL
TITULAR DE LA
CUENTA

CUIL - -

BANCO

SUCURSAL

N° DE CUENTA

TIPO DE CUENTA Cuenta
(incluir una x donde | Corriente
corresponda) Caja de Ahorro

CBU (22 digitos)

Una vez efectuada la evaluacion en un término no mayor a los 15 (Quince) dias corridos a
partir de la fecha de confirmacién de la presente, en el caso que realice la evaluacién por via
electrénica, tenga a bien hacernos llegar la planilla de evaluacion a la direccién de correo
electrénico presente, y en el caso de envio por correo postal, le solicitamos que envie la
planilla completa y formada en el sobre estampillado que le haremos llegar oportunamente.

A la espera de su respuesta, saludo muy atentamente

Firma y sello de autoridad responsable de la
Secretaria de Ciencia y Técnica del Departamento
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UNLaM - SECyT

Programa PROINCE
NOTA DE AVISO DE PAGO A EVALUDORES EXTERNOS

Estimado/a Sr./Sra. Evaluador/a

Lugar y fecha

Nos dirigimos a Ud., a fin de informarle que se ha realizado la transferencia electrénica de
(Pesos........ ) que ha sido depositada en la cuenta que se detalla

lasumade $....coveeneennnn.
a continuacion:

APELLIDO Y
NOMBRE DEL
TITULAR DE LA
CUENTA

CUIL

BANCO

SUCURSAL

N° DE CUENTA

del pago efectuado

TIPO DE CUENTA Cuenta
(incluir una x donde | Corriente
corresponda) Caja de Ahorro
CBU (22 digitos)
Fecha de transferencia| ......... [ [oiiiin

En concepto de pago por evaluacion del proyecto:

Cadigo:
Titulo del Proyecto:
Director del Proyecto:

Tipo de evaluacion
Acreditacion:
Informe final:

Le solicitamos nos envie respuesta de conformidad de la suma depositada en la cuenta

correspondiente a la presente direccién de correo.

A la espera de su respuesta, saludo muy atentamente

Firma y sello de autoridad responsable de la

Secretaria de Ciencia y Técnica del Departamento
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-008

FACTIBILIDAD FINANCIERA DE LA COMISION DE DOCENCIA E INVESTIGACION DEL

@ FORMULARIO DE DICTAMEN DE EVALUACION DE PERTINENCIA ACADEMICA Y
HONORABLE CONSEJO DEPARTAMENTAL

Lugaryfecha:.............cocoeienins
La Comision de Docencia e Investigacion del Honorable Consejo Departamental, eleva al Sr.
37T 0= 1 Lo del
Departamento.........coeveviieiiiiee e el dictamen de evaluacion del siguiente

protocolo de proyecto de investigacion:

Fecha de inicio:..../.....I.....

Fecha de finalizacion:..../.....I.....

EVALUACION DEL PROTOCOLO DE PROYECTO DE INVESTIGACION™

Calificacién de evaluacién del Protocolo del proyecto de investigacion:’”’

Resultado de la evaluacién™ SATISFACTORIO: NO SATISFACTORIO:

® Completar con letra manuscrita legible la informacién requerida

" Corresponde al promedio resultante de la evaluacién de cada integrante de la Comisién de Docencia e
Investigacion asignado a la evaluacién del protocolo segun lineamientos del formulario FC-005 de Acreditacién
de Protocolo de presentacion de proyecto de investigacion.

™ Incluir una cruz en la opcién que corresponda.
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Conformidad de los integrantes de la Comisién de Docencia e Investigacion que avalan el
dictamen precedente segun criterios de evaluacién de pertinencia académica y factibilidad
financiera del Protocolo de Proyecto de Investigacion presentado.

Firma Evaluador 1 Aclaracion DNI
Firma Evaluador 2 Aclaracion DNI
Firma Evaluador 3 Aclaracion DNI
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UNLaM — SECyT Programa PROINCE FI-009

GUIA DE ELABORACION DE INFORME DE AVANCE DE PROYECTO

1. Introduccién
La presente Guia ha sido confeccionada para orientar al Director a cargo del proyecto, en la
elaboracién del Informe de Avance Técnico Académico cuando sea requerido segun el

cronograma de actividades del Programa PROINCE oportunamente difundido.

2. Caratula
El informe de avance debera iniciarse con una caratula en el que consten los siguientes

datos identificatorios:

Universidad Nacional de La Matanza
Unidad Académica:

Cadigo:

Titulo del Proyecto:

Director del Proyecto:

Integrantes:

Fecha de inicio:..../.....[.....

Fecha de finalizacion:..../...../.....

Periodo informado en el presente informe: Desde:..../.....[.....Hasta: ..../.....[.....

3. Resumen
En hoja aparte, a continuacién de la caratula, incluir nuevamente el titulo del proyecto y un
resumen de no mas de 200 palabras, que conste de los objetivos, problematica de

investigacion, y resultados esperados, acompafiado de cuatro palabras claves

4. Informe Técnico Académico

Debe consignar los resultados obtenidos desde la Ultima presentacion (si correspondiere)
hasta la fecha de entrega del presente informe. En el mismo se debe dar respuesta al
estado de la investigacién en referencia al conjunto de actividades planteadas en el GANTT
informado en el Protocolo de presentacion del proyecto, detallando las actividades que
restan por llevar a cabo e incorporar todo elemento significativo que no hubiera estado
previsto en la presentacion original. Asi mismo, debera consignarse una evaluacion parcial
de la actuacion del equipo de investigacién y adecuacion del presupuesto asignado para la
investigacion.

Es deseable detallar las transferencias que pudieran haberse efectuado en el transcurso del
desarrollo del proyecto, en cuanto a presentaciones a eventos cientificos, publicaciones, y
toda aquella vinculaciéon formal e informal con entidades relacionadas con el objeto de
investigacion del proyecto previa a la finalizacion del mismo durante el periodo informado en

el presente Informe de avance.

Observacion: Incluir en un Anexo a este informe, el Protocolo de presentacion del proyecto

segun la version ultima aceptada para su acreditacion por la Unidad Académica.

5. Requerimientos de presentacion del Informe de avance

35



Presentar el Informe de avance ante la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Unidad
Académica en donde se halle acreditado el proyecto, por cuadruplicado en soporte papel y
cada ejemplar anillado, y dos copias en soporte digital (CD) etiquetado con la siguiente
identificacion: Nombre del Programa, Titulo del Proyecto y Apellido y Nombre/s del

Director).
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@ UNLaM — SECyT

Programa PROINCE

EVALUACION DE INFORME DE AVANCE DE PROYECTO

Universidad Nacional de La Matanza

Unidad Académica:

Cadigo:

Titulo del Proyecto:

Director del Proyecto:

Fecha de inicio:..../.....[.....
Fecha de finalizacion:..../...../.....
Periodo informado en el presente informe: Desde:..../.....[.....Hasta: ..../.....[.....

FI-010

EVALUACION DEL INFORME DE AVANCE '

Resultado de la evaluacién

80

Lugar y Fecha de la Evaluacion:

Fundamentos del Dictamen:

SATISFACTORIO: NO SATISFACTORIO:

Entidad Habilitada que efectu6 la evaluacion:

Otra :

Juez que evaluo el Informe Final:

Nombre y Apellido

Categoria®  Firma

™ Completar con letra manuscrita legible la informacién requerida
% |ncluir una cruz en la opcién que corresponda.

8 Completar seglin Categorias de investigador Programa de Incentivos a Docentes —Investigadores (PROINCE):
I-1I-111, u otro sistema de categorias (CIC, CONICET).
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@ UNLaM — SECyT Programa PROINCE Fl-011

GUIA DE ELABORACION DEL INFORME FINAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

6. Introduccién

La presente Guia ha sido confeccionada para orientar al Director a cargo del proyecto,
en la elaboracion del Informe Final cuando sea requerido para su evaluacién externa, segun
el cronograma de actividades del Programa PROINCE oportunamente difundido.

7. Caratula
El informe Final debera iniciarse con una caratula en el que consten los siguientes datos
identificatorios:

Universidad Nacional de La Matanza
Unidad Académica:

Cadigo:

Titulo del Proyecto:

Director del Proyecto:

Integrantes:

Fecha de inicio:..../.....[.....

Fecha de finalizacion:..../.....I.....

8. Resumen

En hoja aparte, a continuacién de la caratula, incluir nuevamente el titulo del proyecto y
un resumen de no mas de 200 palabras, que conste de los objetivos, problematica de
investigacion, y conclusiones obtenidas, acompafiado de cuatro palabras claves

9. Desarrollo del Informe Final

Se pautara su elaboracién segun el ordenamiento indicado en el protocolo de presentacion,
conforme a los siguientes apartados con las variaciones que correspondan segun el campo
disciplinar de desarrollo del proyecto:

a. Organizacion del Informe

-Introduccién:
Seleccién del Tema
Definiciéon del Problema
Justificacion del Estudio
Limitaciones
Alcances del Trabajo
Objetivos

e Hipotesis
-Desatrrollo:

e Material y Métodos
Lugar y Tiempo de la Investigacion
Descripcion del Objeto de Estudio
Descripcion de Poblacion y Muestra
Disefio de la Investigacién
Instrumentos de Recoleccién y Medicion de Datos
Confiabilidad y Validez de la Medicion
Métodos de Andlisis Estadisticos
Resultados
Discusion
-Conclusiones
-Bibliografia
-Anexos

b. Produccién cientifico-tecnoldgica
Se incluiran todas las producciones que se hayan producido en el marco de desarrollo del
proyecto de investigacion a saber:

4.2.1 Publicaciones

Presentar originales, copias o certificaciones que avalen la produccién. (Se recuerda la
importancia de citar en cada publicacion a la Universidad Nacional de La Matanza, a la
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Unidad Académica en donde fue acreditado el proyecto, asi como también el Programa de
origen de la Investigacién -Programa PROINCE-UNLaM- y su cédigo de
identificacion).Indicar las publicaciones de acuerdo con el orden que a continuacion se
detalla:

a) Articulos
AUTOR (ES): Apellido y nombres, separados por una coma. Incorpore a todos los
autores del trabajo. Incorpore a los autores en el orden en que figuran en la publicacion.
TITULO completo del trabajo tal cual figura en la copia impresa.
FUENTE de la publicacion: el titulo del libro o revista en que fue publicado el trabajo.
Nombre completo sin abreviaturas.
VOLUMEN que figura en el trabajo.
TOMO en caso de tenerlo.
NUMERO segun figura en la publicacion.
PAGINAS la primera y ultima pagina del trabajo. Ej. : 23-45.
EDITORIAL el responsable de la edicién del documento.
LUGAR donde tiene su sede el editor. (ciudad)
FECHA el afio en que se publico el documento. Si no dispone de la fecha de publicacién
y aparece la de Copyright consigne ésta.
EN PRENSA indicar solo si ese es el estado de la publicacion.

b) Capitulos de libro

AUTOR (ES): Incorpore a todos los autores del trabajo, con su apellido y el nombre
separados por una coma. Es importante que ingrese los autores en el orden en que
figuran en la publicacion. Especifique si es necesario, la funcién de cada autor entre
paréntesis.

Ej. : Apellido Nombre. Puede ser autor, editor, compilador.
TITULO del trabajo.

FUENTE: el titulo del libro en que fue publicado el trabajo.

ISBN: Indicar el cédigo de ISBN

PAGINAS inicial y final del trabajo. Ej. : 18- 25

PAGINAS totales del documento mayor.

COLECCION: indique si el libro (documento mayor) pertenece a una coleccion o serie.
EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICION, EN PRENSA como se indica para articulos.

c) Libros
AUTOR (ES): Ingrese todos los autores del trabajo como se indicé para capitulos. Es
importante que ingrese los autores en el orden en que figuran en la publicacion.
Especifique si es necesario, la funcién de cada autor entre paréntesis. Ej. :
Apellido Nombre. Puede ser autor, editor, compilador.
TITULO del libro.
SUBTITULO: en caso de tener subtitulo ingresarlo en este campo.
PAGINAS totales del libro.
ISBN: Indicar el codigo de ISBN.

COLECCION: indique si el libro pertenece o forma parte de una coleccién o serie.
EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICION, EN PRENSA como se indica para articulos.

d) Congresos Internacionales, Nacionales, Simposios, Jornadas, otros
AUTOR (ES): Incorpore el apellido y el nombre de todos los autores del trabajo. Es
importante que ubique los autores en el orden en que figuran en la publicacion.
Especifique si es necesario, la funcién de cada autor entre paréntesis. Ej. : Apellido,
Nombre (compiladora. Puede ser autor, editor, compilador).

TITULO del trabajo.

SUBTITULO: en caso de tener subtitulo ingresarlo en este campo.

TIPO: aclare si es una conferencia, simposio / ponencia o una comunicacion libre
(pOGster o exposicién)

REUNION: Incorpore el nombre que identifica a la reunién (conferencia, congreso,
simposio, workshop, taller, jornadas.) En que se presenté el trabajo que se esta
cargando.

LUGAR: Ingrese el nombre del lugar geogréafico donde se realizé la reunién.
FECHA REUNION: Ingrese la fecha en que se llevo a cabo la reunion.
RESPONSABLE: Indicar nombre de la Institucién, Sociedad u Organismo responsable
de la reunion.

TIPO DE TRABAJO: Aclare si es un articulo completo, articulo breve o resumen.
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e FUENTE: Nombre del libro si es diferente del nombre de la Reunién o evento.
e EDITORIAL, FECHA, LUGAR DE EDICION, EN PRENSA como se indica para articulos.

4.2.2. Actividades tecnoldgicas (Presentar certificaciones que avalen las actividades).

a) Convenios , Asesorias 0 Servicios a Terceros

e PARTICIPANTE: el nombre del investigador responsable de la transferencia. Si hay mas
de un participante (a diferencia de las publicaciones) no ingresar los nombres de los
otros participantes.

e FUNCION: Indicar si es asesor, investigador, técnico, consultor, prestador de un servicio.

e TIPO: Indicar el tipo de transferencia: convenio 1+D; Asesoria técnica; servicios a
terceros.

e OBJETO: de la transferencia tecnologica. Si por acuerdos de confidencialidad
acordados con la contraparte no se pudieran declarar alguno de los objetos / temas,
consighar CONFIDENCIAL

¢ IMPACTO: (Impacto socioecondémico. Estimacion personal o institucional del beneficio
social y /o econdmico en la contraparte o destinatario.

CAMPO: (Campo de aplicacion) Utilizar codigo de UNESCO.

e DESTINATARIO: Persona o Institucion a la que se brinda el servicio o con quien se firma
el convenio.

e MONTO: Monto percibido por el servicio.

AUTORIZACION: Autorizacion del CONICET, Universidad y el nimero de resolucion.

¢ ORGANISMOS: Organismos participantes en la transferencia tecnolégica. CONICET,

Unidad de Vinculacion Tecnolégica (UVT).

b) Registro de Propiedad
b.1) Patentes o Modelos de Utilidad / Otros
e TITULO: Ingrese el titulo del trabajo.
o AUTOR: Ingresar el apellido y nombre del autor separados por coma.
o TITULAR: indicar la firma, empresa u organismo.
e PAIS: pais que otorga el registro de la patente.

¢ FECHA SOLICITUD: Fecha en que fue solicitada la patente. (Prioridad -
Formato 1SO).

e NUMERO DE SOLICITUD: Ingresar el nimero de la solicitud de la
patente.

e FECHA DISPONIBLE: Ingrese la fecha en que toma estado publico.
(Formato 1SO.

e NUMERO: Ingresar el nimero de la patente otorgado por el INPI.

FECHA DE CONCESION: Fecha en que fue concedida la patente.

(Formato 1SO.

PERIODO: Indicar el periodo por el que se concedi6 la patente.

IDIOMA: Idioma de la patente.

CODIGO: (Cédigo seccién / clase): Utilizar codificacion INPI.

PATENTES RELACIONADAS: (Familia) Mencionar otros numeros de

patentes concedidos o solicitados por el mismo objeto o titulo en otras

jurisdicciones.

o PATENTE COMERCIALIZADA: (o licenciada) Especifique la contraparte.

Acompafiar todas las referencias documentales, indicando titulares o empresas, fecha
de vigencia y demas datos que certifiquen la transferencia.

10. Requerimientos de presentaciéon del Informe Final

Presentar el Informe Final ante la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Unidad
Académica en donde se halle acreditado el proyecto, por cuadruplicado en soporte
papel y cada ejemplar anillado, y dos copias en soporte digital (CD) etiquetado con
la siguiente identificacion: Nombre del Programa, Titulo del Proyecto y Apellido y
Nombre/s del Director).
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@ UNLaM - SECyT Programa PROINCE FC-012

FORMULARIO DE EVALUACION DE INFORME FINAL

Universidad Nacional de La Matanza

e (0)Y/=Tox [0 1RO PP PPPP
Fecha de inicio:..../.....[.....
Fecha de finalizacion:..../.....I.....

EVALUACION DEL INFORME FINAL®

Resultado de la evaluacién® SATISFACTORIO: NO SATISFACTORIO:

Entidad Habilitada que efectud6 la evaluacion:

Otra :

Juez que evalué el Informe Final:

v

Nombre y Apellido Categoria®  Firma

8 Completar con letra manuscrita legible la informacién requerida

8 Incluir una cruz en la opcién que corresponda.

8 Completar seguin Categorias de investigador Programa de Incentivos a Docentes —Investigadores (PROINCE):
I-1I-111, u otro sistema de categorias (CIC, CONICET).
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UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-013

FORMULARIO DE EVALUACION DE ALUMNOS INTEGRANTES DE EQUIPOS DE
INVESTIGACION

Unidad Académica:
Cadigo:

Titulo del Proyecto:
Director del Proyecto:

Fecha de inicio:..../.....[.....
Fecha de finalizacion:..../...../.....

1. Datos del alumno
Apellido y Nombre:
DNI:

Unidad Académica:
Carrera que cursa:
Periodo evaluado:

2. Dictamen de evaluacion de desempefio del alumno:
Colocar una cruz donde corresponda

2.1 Satisfactorio:
2.1 No satisfactorio:

Fundamentos del dictamen:

3. Propuesta de continuidad en el proyecto (si corresponde segun duracién

estimada)
Colocar una cruz donde corresponda

3.1 Continuar en el presente proyecto:
3.2 No continuar en el presente proyecto:

Fundamentos del dictamen:
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@ UNLaM - SECyT Programa PROINCE FI-014

COMPROBANTE DE LIQUIDACION Y RENDICION DE VIATICOS

Cdédigo del Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Director del proyecto:

Unidad Académica:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Rubro rendido (colocar una x donde corresponda)®: Viajes y viaticos:..... Trabajos de

Motivo del viaje®:

Apellido y nombre del/los investigador/es viajante/s:
Lugar de salida:

Fecha de salida:

Destino:

Fecha de llegada:

Trabajo de campo®”
Investigador responsable:
Lugar de trabajo:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacién

Se adjunta comprobante de:

Pasaje Aéreo:

Tarjeta de Embarque:

Compra de pasaje aéreos:

Compra de pasaje terrestres:

Traslados en auto:

Alojamiento:

Gastos por Trabajo de campo (detallar):

Firma del investigador viajante/ Firma del Director de proyecto
responsable de Trabajo de campo

Aclaracion de firma del investigador viajante/ Aclaracion de firma del Director de proyecto
responsable de Trabajo de campo

% si deben rendirse gastos en los dos rubros (viajes y viaticos, y trabajos de campo) presentar dos formularios
de rendicion de gastos independientes por rubro.

% Describir sucintamente los motivos que justifican el viaje como aporte significativo al proyecto de investigacion.
8 Describir sucintamente los motivos que justifican el trabajo de campo como aporte significativo al proyecto de
investigacion.
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S

UNLaM - SECyT

Programa PROINCE

Unidad Académica que acredita el proyecto:

Cdbdigo de Proyecto:

Titulo del Proyecto:

Director:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Periodo de la rendicion:

FI-015

FORMULARIO DE RENDICION DE GASTOS Y ADMINISTRACION DE FONDOS

1.- Insumos

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N® | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

2.- Equipamiento

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N° | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

3.- Contratacion de Servicios Técnicos Especializados

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N® | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

4.- Vidticos

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N° | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

5.- Bibliografia

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N° | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

6.- Otros

N° de o Proveedor o N° de o Descripcion/

Orden Folio N° | Fecha Prestador Comprobante N°de CUIT Concepto Importe
Total

Lugaryfecha:..........................

Firma del Director de Proyecto

Aclaracion

DNI

35



UNLaM - SECyT Programa PROINCE FC-016

FORMULARIO DE RECEPCION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Fecha Fecha de Fecha de Fecha de Evaluador Fecha de Fecha de Fecha de
Fecha de Director Entrega a Evaluador Envio a Fecha de Elevacion N°2. Envio a Devolucién Elevacion
de Finaliz Apellido y Tipo de SECyT Unidad N°1. Apellido | Evaluador Devolucion. a SECyT- Apellidoy | Evaluador Evaluador a SECyT-

Cédigo Inicio acion Nombres Informe Académica y Nombres N°1 Nota N° | Evaluador N°1 UNLaM Nota N° Nombres N°2 Nota N° N°2 UNLaM Nota N°




@ UNLaM — SECyT Programa PROINCE FI-017

NOTA DE ALTA PATRIMONIAL

Lugar y fecha

Sr. Secretario Administrativo
Unidad Académica
S/D

Por medio de la presente solicito a usted la tramitacion del alta patrimonial de
acuerdo a lo estipulado en el Art. 5 inciso e. del Reglamento para la Administracion
de Fondos y Rendicién de Cuentas de los Subsidios de Investigacién del Programa
PROINCE de Incentivos a Docentes —Investigadores (SPU-ME) a ejecutarse en la
Universidad Nacional de La Matanza, del bien/es que se indican al pie, que fueron
adquiridos con fondos del subsidio otorgado por: (mencionar Nro de
Disposicion/Resolucion  que  autoriza la  asignacion  del  subsidio):

Asimismo dado que los bienes adquiridos pertenecen al patrimonio de esta
Unidad Académica, sede del proyecto de investigacion, durante el desarrollo del
proyecto los mismos quedaran bajo mi responsabilidad , en cuanto a la guarda y
conservacion.

Se adjunta copia de la factura/comprobante de compra y de la
Disposicion/Resolucion de otorgamiento del subsidio antes mencionada.

Cédigo del Proyecto:
Titulo del Proyecto:
Director del proyecto:
Fecha de inicio:
Fecha de finalizacion:

Bienes a patrimoniar:

Nro de Detalle Cantidad | Proveedor Tipo de comprobante
orden presentado
Firma del Director de proyecto Firma del Responsable de la Unidad Académica

Aclaracién de Firma del Director de proyecto Aclaracion de Firma del Resp. de la Unidad
Acad.
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UNLaM — SECyT

Director de Proyecto

Presenta el Protocoloy CVs y
Nota de Compromiso de
Proyecto en periodo de

convocatoria

'

Protocolo (FI-002) - CVs
(FI-004)- Nota de
Compromiso (FI-001)

R

Protocolos (FI-002) — CVs
(FI-004)- Nota de
Compromiso (FI-001)
No acreditados

R

Banco Nacional de
Evaluadores

Sigue el proceso
de evaluacion
externa finalizada
la acreditacion de
proyectos

Programa PROINCE

DIAGRAMA DE FLUJO DEL SEGUIMIENTO DE PROCESOS- ACREDITACION

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Comisién de Docencia e Investigacion (CDI) del HCD

Inicia un expediente para cada protocolo y revisa el cumplimiento de las

| pautas formales de presentacion de los proyectos presentados y elabora

una lista de protocolos recibidos con documentacion conforme y la envia

ala Comision de Docencia e Investigacion (CDI) del Honorable Consejo

Departamental (HCD) junto a la documentacién de cada proyecto. Inicia
formulario de gestion de seguimiento de proyectos

L 2 v v

Inicio Listado de Protocolos con Inicio
de documentacioén conforme FI-016
Expediente

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

] Notifica a Directores los proyectos acreditados y no acreditados y a estos

ultimos devuelve documentacion. Actualiza expedientes y formulario de
gestion de seguimiento de proyectos

La CDI evalla la pertinencia académica y factibilidad financiera de cada
proyecto y elabora un dictamen de acreditacion preliminar y elabora una

—|  lista de orden de mérito de proyectos acreditados segun disponibilidad del

presupuesto de investigacion asignado al Departamento. Devuelve a
Secretaria de CyT Departamental proyectos no acreditados

v v v

Listado de orden de
mérito de proyectos

Dictamen de
acreditacion de

Listado de proyectos
no acreditados junto a

v v

Expediente FI-016

actualizado actualizado

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Remite a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la UNLaM la
Disposicion del Decano acompafiada de los expedientes de proyectos
acreditados. Inicia convocatoria a evaluadores externos de proyectos.

Actualiza expedientes y formulario de gestion de seguimiento de

dictamen (FC-004) y cada protocolo acreditados
documentacion de (FI-003) -
cada proyecto
Decano del Departamento v

Elabora Disposicién con los expedientes de los proyectos acreditados

v

Disposicion de

v v v v

Envio de
FI-006 proyectos
acreditados

Disposicion de

Expediente FI-016
actualizado actualizado

v

Secretaria de Cienciay Tecnologia de la UNLaM

proyectos
acreditados

FC-018

Recibe Disposicion y Expedientes de cada Departamento de proyectos
acreditados

Referencia de codigos de formularios utilizados

FI-001: Nota de Compromiso del Director de Proyecto de Investigacion tomando conocimiento

de la normativa vigente.

FI1-002: Protocolo de presentacion de Proyectos de Investigacion.

FI1-003: Acreditacion de Protocolo de presentacion de Proyecto de Investigacion.
FI-004: Curriculum Vitae normalizado.

FI-006: Convocatoria a Evaluadores Externos.

FI-016: Formulario de recepcion y seguimiento de Proyectos de Investigacion.
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Programa PROINCE

DIAGRAMA DE FLUJO DEL SEGUIMIENTO DE PROCESOS- EVALUACION DE PROTOCOLOS

Secretaria de Ciencia v Tecnologia

Evaluadores Externos (Banco Nacional de Evaluadores — SPU)

Remite a 2 (Dos) Evaluadores Externos cada protocolo acreditado junto

Cada evaluador recibe el protocolo y formulario para el Dictamen y en el
con el formulario de dictamen respectivo. Asienta la novedad en el P término de 15 dias hébiles de la fecha de recibida la documentacion envia
formulario de gestion de seguimiento de proyectos ala Secretaria de Ciencia y Tecnologia del Departamento la resolucion
T g del Dictamen
v v v

Modifica el protocolo con las sugerencias del Formulario Protocolos de Proyectos de Modificacion : :
Evaluador Externo y remite nuevamente a la para el Investigacion Acreditados FI-016 ¢ V ¢ V
Secretaria de CyT del Departamento para su dictamen FI-002
nueva evaluacion. FI-003

A

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Director de Proyecto

Se notifica del Dictamen de
evaluacion del Protocolo «

A

Informa al Director de Proyecto la evaluacion con el Dictamen: Aprobado
con observaciones del Protocolo de Investigacion. Elabora un listado de
Protocolos evaluados bajo dicha condicion y comunica a la Comision de
Docencia e Investigacion del HCD. Remite los formularios de Dictamen
de evaluacion originales de cada Protocolo a la Secretaria de Ciencia 'y
Tecnologia de UNLaM. Actualiza el expediente de cada Proyecto y
actualiza Formulario de seguimiento de proyectos

Protocolo de Proyecto de
Investigacion Acreditado

Dictamen de
acreditacion de

(FI-002) protocolo
(FI1-003)

AA

¢ Evaluacién

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Informa al Director de Proyecto la evaluacion satisfactoria del Protocolo
de Investigacion. Elabora un listado de Protocolos evaluados
satisfactoriamente y comunica a la Comision de Docencia e Investigacion
del HCD. Remite los formularios de Dictamen de evaluacion originales de
cada Protocolo a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de UNLaM.
Actualiza el expediente de cada Proyecto y actualiza Formulario de
seguimiento de proyectos

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

satisfactoria
del Protocolo?

Conjunto de Dictdmenes
de protocolos evaluados
satisfactoriamente

Expediente
actualizado

FI-016

actualizado

(FC-004) segln

evaluacion externa i

Secretaria de Cienciay Tecnologia de la UNLaM

Recibe los Dictamenes de evaluacion externa originales, aprobados
satisfactoriamente de cada Protocolo de parte de cada Departamento,
junto al correspondiente expediente. Registra en su base de datos.

Referencia de c6digos de formularios y simbolos utilizados
FI1-002: Protocolo de presentacion de Proyectos de Investigacion.
FI1-003: Acreditacion de Protocolo de presentacion de Proyecto de Investigacion.

: Linea de puntos que indica segundo proceso de evaluacion externa del

Protocolo del Proyecto de Investigacion.
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Director de Proyecto

gastos
documentacion
>

Envia el Formulario de Rendicion de

acompafiado de la
respaldatoria del
periodo que corresponda (lra o 2da

Programa PROINCE

FI-020

DIAGRAMA DE FLUJO DEL SEGUIMIENTO DE PROCESOS- RENDICION DE GASTOS

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Comisién de Docencia e Investigacion (CDI) del HCD

formulario el Formulario de recepcién y seguimiento de proyectos de
""" > investigacion. Remite el expediente a la CDI

Recibe la documentacién de rendicion de gastos, e incorpora la
> documentacion recibida en el expediente del proyecto. Actualiza el >

Recibe de la Secretaria de Ciencia y Tecnologia del Departamento el expediente
con la documentacion de rendicion de gastos, evalGa que el gasto efectuado
coincida con el presupuesto asignado al proyecto y emite una Disposicién que

g informa sobre lo actuado con cada expediente. Si la evaluacién no es satisfactoria

devuelve expedientes observados a la Secretaria de CyT Departamental.

cuota)
v v

¢ ¢ Expedientes incorporando FI-015 y Modificacion

Planilla de Documentacion documentacion respaldatoria FI-016
rendicion de respaldatoria
gastos y gue acompafia
administracion al FI-015
de fondos Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental
FI-015

Director de Proyecto

Se notifica de las
efectuadas por

observaciones
la CDI sobre la

v v

Expedientes de Proyectos
acreditados

-

vy

s Recibe los expedientes observados por la CDI. Actualiza el formulario el
i Formulario de recepcion y seguimiento de proyectos de investigacion.
Remite el expediente al Director de Proyecto.

Modificacion
FI-016

~~~~~ Rendicion de gastos incluidas en el

expediente, realiza las modificaciones
solicitadas y eleva nuevamente para
su revision por la CDI

Se inicia el
autorizacién
trasnferencia

en la cuenta bancaria del
Director de Proyecto No

tramite de

y
de fondos

¢ Corresponde
pago de 2 cuota
del subsidio?

Si

f Secretaria Administrativa de la UNLaM

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Recibe los expedientes y la Disposicion emitida por la CDI. Actualiza el
formulario el Formulario de recepcién y seguimiento de proyectos de
investigacion. Eleva Disposicion y expedientes a la Secretaria de CyT de
la LINII am

v

v v

Disposicion sobre lo
actuado en materia de
rendicion de gastos
en cada expediente

v

FI-016

Expedientes
actualizado

actualizados

!

!

Secretaria de Cienciay Tecnologia de la UNLaM

4 ............ Expedientes de 4 ..................
@—— Proyectos observados  |——
No
\_,//_ .z
¢ Evaluacién
satisfactoria
""" del rendicion
- de gastos?
] Expedientes de
Proyectos con
— Rendicion de gastos en
conformidad — Disposicion
sobre lo actuado

en materia de
rendicién de

gastos en cada
expediente

Recibe la Disposicion de Rendicion de gastos de la Secretaria de CyT de
cada Departamento, junto a los expedientes, toma conocimiento, registra
en su base de datos y remite a Secretaria Administrativa de UNLaM.

v t

Recibe la Disposicion de Rendicion de gastos y expedientes de la Secretaria de CyT de UNLaM, evalta la conformidad de la
documentacioén presentada segin normas administrativas y contables, archiva documentacion original, y remite copia de lo actuado en
los expedientes a la Secretaria de CyT de UNLaM, la cual deriva la documentacion a cada Secretaria de CyT Departamental y esta a su
vez notifica al Director de Proyecto. Si ademés corresponde pago de cuota, inicia tramite de autorizacion y transferencia de fondos a la

cuenta del Director de Proyecto. Actualiza el expediente con lo actuado bajo su incumbencia

Rendicion de gastos.

Referencia de c6digos de formularios y simbolos utilizados
FI-015: Planilla de rendicion de gastos y administracion de fondos
FI-016: Formulario de recepcioén y seguimiento de Proyectos de Investigacion.

P : Linea de puntos que indica segundo proceso de revisién de
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FI-021

DIAGRAMA DE FLUJO DEL SEGUIMIENTO DE PROCESOS- EVALUACION DE INFORMES DE AVANCE

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Evaluadores Externos (Banco Nacional de Evaluadores — SPU)

Remite a 2 (Dos) Evaluadores Externos el Informe de Avance de
Investigacion del proyecto junto con el formulario de dictamen respectivo.
Asienta la novedad en el formulario de gestion de seguimiento de proyectos

\ 4 v \ 4

>

Cada evaluador recibe el Informe de Avance y el formulario para el
Dictamen y en el término de 15 dias hébiles de la fecha de recibida la
documentacion envia a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia del

Modifica el Informe de Avance con
sugerencias del Evaluador Externo y remite
nuevamente a la Secretaria de CyT del

Departamento para su evaluacion.

A

Director de Proyecto

Formulario de elaboracion de Modificacion
Informe de Avance

FI1-009

Formulario

para elaborar
el dictamen
FI-010

FI-016

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Se notifica del Dictdmen
evaluacion del Informe de Avance

de

A

Informa al Director de Proyecto la evaluacion con el Dictamen: Aprobado
con observaciones del Informe de Avance de Investigacion. Elabora un
listado de Informes evaluados bajo dicha condicion y remite los
formularios de Dictamen de evaluacion originales de cada Informe de
Avance a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de UNLaM. Actualiza el
expediente de cada Proyecto y actualiza Formulario de seguimiento de
proyectos

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Departamento la resolucion de la evaluacion

Formulario conteniendo el
dictamen de evaluacién
FI-010

Formulario de
elaboracion de Informe
de Avance

¢ Evaluacién

AA

Informa al Director de Proyecto la evaluacion satisfactoria del Informe de
Avance de Investigacion. Elabora un listado de Informes evaluados
satisfactoriamente. Remite los formularios de evaluacion originales de
cada Informe de Avance a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de
UNLaM. Actualiza el expediente de cada Proyecto y actualiza Formulario
de seguimiento de proyectos

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Conjunto de Dictamenes de Expediente FI-016
Informes de Avance evaluados actualizado actualizado
satisfactoriamente
segun evaluacion externa
(FI-010)

!

v

Secretaria de Cienciay Tecnologia de la UNLaM

satisfactoria
del Informe?

Recibe los Dictdmenes de evaluacion externa de Informes de Avance
originales, aprobados satisfactoriamente de cada Departamento, junto
al correspondiente expediente. Registra en su base de datos.

o

Referencia de c6digos de formularios y simbolos utilizados

FI-009: Formulario de elaboracién de Informe de Avance.
FI-010: Formulario de evaluacién del Informe de Avance.

FI-016: Formulario de recepcion y seguimiento de Proyectos de Investigacion.

: Linea de puntos que indica segundo proceso de evaluacion externa del

Protocolo del Proyecto de Investigacion.
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Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

FI-022
DIAGRAMA DE FLUJO DEL SEGUIMIENTO DE PROCESOS- EVALUACION DE INFORMES FINALES

Evaluadores Externos (Banco Nacional de Evaluadores — SPU)

Remite a 2 (Dos) Evaluadores Externos el Informe Final de Investigacion del
proyecto concluido junto con el formulario de dictamen respectivo. Asienta la
novedad en el formulario de gestién de seguimiento de proyectos

Cada evaluador recibe el Informe Final y el formulario para el Dictamen y
en el término de 15 dias habiles de la fecha de recibida la documentacion
envia a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia del Departamento la

> resolucion de la evaluacion
Modifica el Informe Final con las sugerencias Formulario Formulario de elaboracion de Modificacion
del Evaluador Externo y remite nuevamente a para elaborar Informe Final FI-016 v V
la Secretaria de CyT del Departamento para el dictamen FI-011
Formulario de Formulario conteniendo el

su nueva evaluacion.

A

Director de Proyecto

Se notifica del Dictamen de

FI-012

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

evaluacion del Informe Final «

A

Informa al Director de Proyecto la evaluacion con el Dictamen: Aprobado
con observaciones del Informe Final de Investigacion. Elabora un listado
de Informes evaluados bajo dicha condicion y remite los formularios de
Dictamen de evaluacion originales de cada Informe Final a la Secretaria
de Ciencia y Tecnologia de UNLaM. Actualiza el expediente de cada
Proyecto y actualiza Formulario de seguimiento de proyectos

elaboracion de Informe dictamen de evaluacién
Final FI-012

¢ Evaluacién

AA

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Informa al Director de Proyecto la evaluacion satisfactoria del Informe
Final de Investigacion. Elabora un listado de Informes evaluados
satisfactoriamente. Remite los formularios de evaluacion originales de
cada Informe Final a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de UNLaM.
Actualiza el expediente de cada Proyecto y actualiza Formulario de
seguimiento de proyectos

satisfactoria
del Informe?

Secretaria de Cienciay Tecnologia Departamental

Conjunto de Dictamenes de Expediente FI-016
Informes Finales evaluados actualizado actualizado
satisfactoriamente
segun evaluacion externa
(FI-012)

!

v

Secretaria de Cienciay Tecnologia de la UNLaM

Recibe los DictAmenes de evaluacion externa de Informes Finales
originales, aprobados satisfactoriamente de cada Departamento, junto
al correspondiente expediente. Registra en su base de datos.

o

Referencia de c6digos de formularios y simbolos utilizados
FI-011: Formulario de elaboracién de Informe Final.
FI-012: Formulario de evaluacién del Informe Final.

FI-016: Formulario de recepcion y seguimiento de Proyectos de Investigacion.
""""""""""""" : Linea de puntos que indica segundo proceso de evaluacion externa del

Protocolo del Proyecto de Investigacion.
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